








รายละเอียดแนบท้าย 
ขั้นตอนการยื่นเรื่องขอรับบ าเหน็จบ านาญของข้าราชการพลเรือนสามัญและลูกจ้างประจ าครบเกษียณอายุ 

ซึ่งจะต้องพ้นจากราชการ เมื่อสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  

*********************************** 

➢ ให้หน่วยงานแจ้งข้าราชการและลูกจ้างประจ าทีจ่ะครบเกษียณอายุ ประจ าปี พ.ศ. 2569 ในสังกัดทราบ ดังนี้ 

       1. การยื่นแบบขอรับบ าเหน็จบ านาญ บ าเหน็จปกติ บ าเหน็จรายเดือน 
       ให้ข้าราชการและลูกจ้างประจ าที่จะเกษียณอายุ ยื่นแบบขอรับบ าเหน็จบ านาญด้วยตนเอง 
(ระบบ e-Filing) ผ่านเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง www.cgd.go.th หรือ https://dps.cgd.go.th/efiling-pension/ เท่านั้น 
ทั้งนี้  สามารถดาวน์โหลดคู่มือการลงทะเบียน รายละเอียดการยื่นเรื่องขอรับบ าเหน็จบ านาญของข้าราชการ  
การยื่นเรื่องขอรับบ าเหน็จปกติ บ าเหน็จรายเดือนของลูกจ้างประจ า ได้ตาม QR Code ที่แนบ 

   2. การส่งข้อมูลและเอกสารประกอบแบบขอรับให้หน่วยงานต้นสังกัด ให้ข้าราชการและลูกจ้างประจ า
ที่จะเกษียณอายุ ด าเนินการดังนี้ 

    2.1 ส่วนกลาง (กอง/ส านัก) ติดต่อ สอบถาม ส่งข้อมูลและเอกสารประกอบแบบขอรับบ าเหน็จ
บ านาญ บ าเหน็จปกติ บ าเหน็จรายเดือน ได้ที่กลุ่มทะเบียนประวัติและบ าเหน็จความชอบ กองการเจ้าหน้าที่ ได้ตั้งแต่
วันที ่1 เมษายน – 31 กรกฎาคม 2569 

    2.2 ส่วนภูมิภาค  
          2.2.1 สังกัดส านักงานส่งเสริมและพัฒนาการเกษตร/ศูนย์ปฏิบัติการ ติดต่อ สอบถาม  

ส่งข้อมูลและเอกสารประกอบแบบขอรับบ าเหน็จบ านาญ บ าเหน็จปกติ บ าเหน็จรายเดือน ได้ที่ส านักงานส่งเสริม
และพัฒนาการเกษตร ได้ตัง้แต่วันที่ 1 เมษายน – 31 กรกฎาคม 2569 

      2.2.2 สังกัดส านักงานเกษตรจังหวัด/ส านักงานเกษตรอ าเภอ ติดต่อ สอบถาม ส่งข้อมูล
และเอกสารประกอบแบบขอรับบ าเหน็จบ านาญ บ าเหน็จปกติ บ าเหน็จรายเดือน ได้ที่ส านักงานเกษตรจังหวัด ได้ตั้งแต่
วันที ่1 เมษายน – 31 กรกฎาคม 2569 

3. การส่งข้อมูลและเอกสารประกอบแบบขอรับให้กรมบัญชีกลาง ให้นายทะเบียนส่วนราชการผู้ขอ 
ด าเนินการดังนี้ 

  3.1 การส่งข้อมูลและเอกสารประกอบแบบขอรับให้กรมบัญชีกลางเพ่ือประกอบการพิจารณา
สั่งจ่าย ให้นายทะเบียนส่วนราชการผู้ขอตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตามที่ระเบียบก าหนด และแนบไฟล์เอกสาร
ตามรายการหมวดหมู่ที่ก าหนดไว้ในระบบ ส่งให้กรมบัญชีกลางผ่านระบบ Digital Pension โดยไม่ต้องลงนามรับรอง
และไม่ต้องส่งเอกสารในรูปแบบกระดาษให้กับกรมบัญชีกลาง และให้ด าเนินการยื่นแบบขอรับให้แล้วเสร็จภายในเดือน
สิงหาคม 2569 

 3.2 บันทึกเวลาราชการปกติ เวลาราชการตอนเป็นทหาร (ถ้ามี) เวลาราชการทวีคูณปราบปราม
คอมมิวนิสต์ (กอ.รมน.) (ถ้ามี) เวลาราชการทวีคูณตามประกาศกฎอัยการศึกทั่วราชอาณาจักร (ถ้ามี) เวลาราชการ
ทวีคูณตามประกาศกฎอัยการศึกในเขต 21 จังหวัด (ถ้ามี) และเวลาราชการทวีคูณอ่ืน ๆ (ถ้ามี) ให้ ครบถ้วน  
พร้อมแนบหนังสือรับรองเวลาราชการทวีคูณต่าง ๆ กับแบบขอรับเงินบ านาญ (แบบ 5300)  

 
 
 

3.3 การบันทึก... 
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 3.3 การบันทึกเงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือนสุดท้าย หรือเงินเดือนสุดท้าย กรณีมีเงินเพ่ิมพิเศษ 
เพ่ือการสู้รบ (พสร.) ให้บวกเพ่ิมในการบันทึกไปด้วย โดยไม่ต้องค านึงถึงว่าเป็นสมาชิก กบข.หรือไม่ เพราะหาก 
เป็นสมาชิก กบข. ระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล  (Digital Pension) จะตัดอายุราชการ
เหลือไม่เกิน 35 ปี โดยอัตโนมัติตามสูตรในการค านวณเงินบ านาญส าหรับสมาชิก กบข. เพ่ือไว้เป็นข้อมูลในส่วน
ของอายุราชการของผู้เกษียณอายุทุกคน 

3.4 หน่วยงานที่ต้องการยืม ก.พ. 7 ของข้าราชการที่จะเกษียณอายุในปี 2569 เพ่ือใช้เป็น
เอกสารประกอบการยื่นขอรับบ าเหน็จบ านาญ ให้ท าหนังสือแจ้งไปยังกองการเจ้าหน้าที่ล่วงหน้าเพ่ือความสะดวก
ในการจัดเตรียม ก.พ. 7 และเมื่อด าเนินการยื่นแบบขอรับเงินให้ส านักงานคลังเขตและได้รับหนังสือสั่งจ่ายเงินบ านาญ 
และเงินอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องเรียบร้อยแล้ว ให้ส่ง ก.พ. 7 คืนกรมส่งเสริมการเกษตร ทั้งนี้ ส าหรับลูกจ้างประจ าให้ใช้
บัตรเงินเดือน และส าเนาค าสั่งบรรจุและแต่งตั้งแทน ก.พ.7  

4. ใหห้น่วยงานส าเนาเอกสารใหข้้าราชการทีเ่กษียณอาย ุจ านวน 1 ชุด ดังนี ้
    4.1 ส าเนา ก.พ. 7 ของข้าราชการทีเ่กษียณอายุ ประจ าปี พ.ศ. 2569 
    4.2 ส าเนาประกาศเกษียณอายุราชการ ประจ าปี พ.ศ. 2569 พร้อมบัญชีรายชื่อแนบท้าย  

(เฉพาะหน้าที่มีชื่อของผู้เกษียณอายุราชการ) 
                        4.3 ส าเนาหนังสือสั่งจ่ายบ านาญ/บ าเหน็จด ารงชีพ 

5. ให้หน่วยงานส าเนาเอกสารให้ลูกจ้างประจ าที่เกษียณอายุ จ านวน 1 ชุด ดังนี ้
                         5.1 ส าเนาหนังสือสั่งจ่ายบ าเหน็จรายเดือน/บ าเหน็จปกติ  
  5.2 ส าเนาประกาศเกษียณอายุราชการ ปี 2569  
ทั้งนี้ เพ่ือใช้เป็นหลักฐานในการยื่นเรื่องขอท าบัตรประกันสุขภาพถ้วนหน้า (บัตรทอง) ในการใช้สิทธิรักษาพยาบาล 
เพ่ือประกอบการท าธุรกรรมในอนาคตของผู้เกษียณ หรือประโยชน์อื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องต่อไป  

6. เครื่องราชอิสริยาภรณ์ ผู้เกษียณอายุราชการประจ าปี 2569 ที่ได้รับพระราชทานเครื่องราช 
อิสริยาภรณ์ทุกระดับชั้นเหรียญตรา ให้ส่งคืนที่หน่วยงานต้นสังกัด (กองการเจ้าหน้าที่/ส านักงานส่งเสริมและพัฒนา 
การเกษตร/ส านักงานเกษตรจังหวัด) ภายในวันที่ 30 กันยายน 2569 (ยกเว้นเหรียญจักรพรรดิมาลาและใบก ากับ
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ไม่ต้องส่งคืน) และขอให้หน่วยงานต้นสังกัดที่รับคืนเครื่องราชย์อิสริยาภรณ์จัดท าหนังสือรับคืน
มอบให้แก่ผู้เกษียณอายุประจ าปี พ.ศ. 2569 และท ารายบัญชีรายชื่อบุคคลและชนิดเครื่องราชอิสริยาภรณ์ส่งคืนให้
กรมส่งเสริมการเกษตร                                   

7. การยื่นขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ส าหรับผู้รับบ าเหน็จบ านาญและบ าเหน็จรายเดือน
สามารถติดต่อได้ที่กลุ่มทะเบียนประวัติและบ าเหน็จความชอบ กองการเจ้าหน้าที่ หรือส านักงานเกษตรจังหวัดที่สังกัด 
ได้ตั้งแต่เดือนกันยายน 2569 เป็นต้นไป โดยใช้รูปถ่าย ดังนี้ 

    7.1 ผู้รับบ าเหน็จบ านาญ (ข้าราชการ) ใช้รูปถ่ายสี ชุดปกติขาว และติดเข็ม นก. (นอกราชการ) 
ปกเสื้อข้างขวา ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป   
                        7.2 ผู้รับบ าเหน็จรายเดือน (ลูกจ้างประจ า) ใช้รูปถ่ายสี ชุดสากล หรือชุดไทยพระราชทาน  
ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป  

กลุ่มทะเบียนประวัติและบ าเหน็จความชอบ  
กองการเจ้าหน้าที่ กรมส่งเสริมการเกษตร 

โทร. 0 2579 3699 

คู่มือและเอกสาร 


