
ข้อควรปฏิบัติส ำหรับลกูจ้ำงประจ ำที่จะครบเกษียณอำยุ ลำออกจำกรำชกำร  
หรือออกจำกรำชกำรทกุกรณี 

 

➢ เอกสำรส ำคัญที่ควรเก็บรักษำไว้อย่ำงดีที่บ้ำนของตนเองหลังจำกเกษียณอำยุรำชกำร ลำออกจำกรำชกำร 
หรือออกจำกรำชกำรทุกกรณี มีดังนี้ 

1. ส ำเนำ ก.พ. 7  
2. ส ำเนำประกำศเกษียณอำยุรำชกำร ประจ ำปี..........พร้อมบัญชีรำยชื่อแนบท้ำย (เฉพำะหน้ำ 

ที่มีชื่อของผู้เกษียณอำยุรำชกำรตำม ก.พ.7) และ/หรือส ำเนำค ำสั่งอนุญำตกำรลำออกจำกรำชกำร หรือค ำสั่ง
กำรออกจำกรำชกำรอ่ืน ๆ  

3. ส ำเนำค ำสั่งเลื่อนเงินเดือน ณ วันที่ 1 เมษำยน.......... และวันที่ 30 กันยำยน..........................      
และวันที่ 1 ตุลำคม..... (ถ้ำมี) 
  4. หนังสือสั่งจ่ำยเงินบ ำเหน็จรำยเดือน และหนังสือสั่งจ่ำยเงินคืนจำก กสจ. 
  5. หนังสือแสดงเจตนำระบุตัวผู้รับบ ำเหน็จตกทอด กรณีเป็นลูกจ้ำงผู้รับบ ำเหน็จรำยเดือน
(15 เท่ำของเงินบ ำเหน็จรำยเดือน)     

5.1 ผู้รับบ ำเหน็จรำยเดือนที่มีทำยำทตำมกฎหมำย ได้แก่ บิดำมำรดำ คู่สมรส และบุตร 
อำจจะท ำหนังสือแสดงเจตนำระบุตัวผู้รับบ ำเหน็จตกทอดไว้ให้แก่บุคคลภำยนอกได้ เช่น พ่ี  น้อง  หลำน หรือ
บุคคลอ่ืน แล้วแต่เจตนำ ในกรณีที่ทำยำทตำมกฎหมำยเสียชีวิตทั้งหมด แต่หำกทำยำทตำมกฎหมำยยังมีชีวิตอยู่ 
จะเป็นผู้รับเงินบ ำเหน็จตกทอดทั้งจ ำนวน และหน่วยงำนจะไม่น ำหนังสือแสดงเจตนำระบุตัวผู้รับบ ำเหน็จตกทอด 
ไปใช้ในกำรท ำนิติกรรมดังกล่ำวข้ำงต้น 

                     5.2 ผู้รับบ ำเหน็จรำยเดือนที่ไม่มีทำยำทตำมกฎหมำย ได้แก ่บิดำมำรดำ คู่สมรส และบุตร  
ควรเขียนหนังสือแสดงเจตนำระบุตัวผู้รับบ ำเหน็จตกทอด มอบไว้ให้แก่บุคคลที่ต้องกำรแสดงเจตนำจะมอบให้ด้วย 
และหำกบุคคลที่แสดงเจตนำไว้ได้ตำยไปก่อน ให้สิทธิในบ ำเหน็จตกทอดนั้นเป็นอันยุติลง (ไม่มีกำรเบิกจ่ำย) 
                      6. ส ำเนำหนังสือรับรองเวลำรำชกำรตอนเป็นทหำรจำกกรมกำรเงินกลำโหม 
 
➢ กรณีเป็นลูกจ้ำงประจ ำผู้รับบ ำเหน็จรำยเดือนถึงแก่กรรมจะได้รับ 

1. มีสิทธิได้รับเงินบ ำเหน็จตกทอดจ ำนวน 15 เท่ำ ของเงินบ ำเหน็จรำยเดือน  
                     2. ไม่มีเงินช่วยพิเศษ 3 เดือน (เงินช่วยค่ำท ำศพ) 
 
 

หมายเหตุ : เอกสำรตำมข้อ 1 - 6 ใช้เพ่ือประกอบกำรท ำธุรกรรมในอนำคตของผู้รับบ ำเหน็จรำยเดือน  
หรือประโยชน์ที่เกี่ยวข้องต่อไป  ทั้งนี้ กรุณำให้ควำมส ำคัญต่อเอกสำรดังกล่ำวข้ำงต้นด้วย อย่าให้สูญหาย 

****************************************** 
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